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1 Yleista

Deltabit Gatekeeper on sormenjilkitunnistukseen perustuva kulunvalvonta- ja
tybajanseurantajarjestelma. Henkil6 tunnistetaan joko sormenjaljelld, sormenjéljen ja PIN-koodin
yhdistelmalld, henkildkohtaisella numerokoodilla tai RFID-kulkutunnisteella. Jarjestelmalld voi chjata
ovien sihkgdlukkoja ja murtohalytinta.

Ohjelmistojen lisdksi jarjestelmédn kuuluvat sormenjaljelld toimiva kulunvalvontatunnistin oveen,
poytdsormenjalkitunnistin sormenjilkien tallennusta varten sek tydaikapéaite.

1.1 Ohjelmisto

Jarjestelma koostuu kuudesta ohjelmasta.

Hallintaohjelma
Hallintaohjelmalla hallitaan henkildiden tietoja, kuten sormenjélkii ja tapahtumia, sekd
tulostetaan raportteja jarjestelmén tapahtumista.

Seurantaohjelma
Seurantaohjelma ndyttda ajantasaisesti kunkin henkilén viimeisimman tapahtuman. Ohjelman
avulla ndet nopeasti ketkd ovat paikalla ja ketka poissa.

Ovivalvontaohjelma
Ovivalvontaohjelmaa kdytetddn ovien ja lukkojen hallintaan ja tilojen seurantaan. Ohjelmalla
voit ohjata lukkoja auki tai kiinni seka tarkistaa niiden ajantasaisen tilanteen

Hilytysten ohjausohjelma
Ohjaa murtohalytyslaitteita.

Konfigurointiohjelma
Télla ohjelmalla tehdddn jarjestelmén perusasetukset.

Pilvipalvelin

Yllapitda tietokantaa, kerdd tapahtumatiedot valvontapisteista ja padivittdd sormenjalkitiedot
sekd toiminta-asetukset valvontapisteisiin.
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2 Hallintaohjelma

o .
2.1 Henkilot
B Henkildiden hallinta - Deltabit Gatekeeper - [m|
17/74
Tallennetut henkilgt Henkildtiedot TyGajanseuranta
NIMI A Henkildnumero 116 Henkildryhma Toimistotyolaiset
Immonen Lumi .
Sukunimi | Kovisto Osasto |
Johansson Minttu
Kallio Matilda Etunimi |Veera Liukumasaldo alkaen 1. ez01e @~
Karppinen Aaron Lisatiedat |
Karppinen Viola
Kauppinen Lauri Kulkuoikeudet KayttGoikeudet
Kemppainen Alina Valitse kulkuoikeudet
N 2 Toimi Kayttajatunnus |

Kettunen Viljiami Toimista

P Koivisto Veera [ Tuotanto Uusi salasana |
Kokkonen Benjamin vahvista salasana |
Koponen Alina etk

Etakirjaus
Koski Sara !
Laaksanen Milja Muokkaa kiyttGoikeuksia ohjelmittain
Lahti Nell Alkaa 011, 92018 B~
Lahti Viola Paattyy Henkilétietojen muokkausoikeudet
Lahtinen Minea KULKUOIKEUSRYHMA MUOKKAUS +/-
Lahtinen Minea Toimisto ® X
Laitinen lina Soumenaler Muokkaa sormenjalkia Tuotanto X X
Laitinen Toivo ; .
. Avauskoodi I:I Luo koodi

Laukkanen Hilma
Laukkanen llona RFID-tunniste | Klikkaa tdhan ja lue tunniste |
Laurikainen Hannu v

Henkilonumero

Henkilénumeron on oltava yksiléllinen.

Sukunimi, Etunimi
Henkil6n nimi.

Lisatiedot

Kenttd vapaamuotoisille lisdtiedoille.

Kulkuoikeudet: Valitse kulkuoikeudet
Valitse listasta kulkuoikeusryhmat, joihin henkild kuuluu.

Kulkuoikeudet: Alkaa

T&dhidn voidaan mairitelld pdivimé&ara ja kellonaika, jolloin henkilén kulkuoikeus alkaa. Jos
kulkuoikeutta eirajata, kentta jatetddn tyhjiksi.

Kulkuoikeudet: Paittyy
T&hén voidaan méairitelld pdivimaira ja kellonaika, jolloin henkilén kulkuoikeus pdattyy. Jos
kulkuoikeutta eirajata, kentta jatetddn tyhjaksi.

Kulkuoikeudet: Avauskoodi
Henkil6kohtainen avauskoodi, jota voidaan kdyttdd sormenjéljen sijasta lukon avaamiseen.

Kulkuoikeudet: RFID-tunniste
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RFID-tunnisteen sisidltima koodi, jota voidaan kdyttdi sormenjiljen sijasta lukon avaamiseen.

Tyo6ajanseuranta: Henkiloryhma
Henkiléryhma méddradd tydajan laskentaperusteet.

Tyo6ajanseuranta: Osasto
Henkil6n osasto

Tyo6ajanseuranta: Liukumasaldo alkaen
Paivamadard, josta alkaen joustavan ty0ajan liukumasaldoa aletaan laskea.

Kayttooikeudet: Kiyttidjatunnus
Henkil6kohtaista kdyttdjatunnusta tarvitaan ohjelmiin kirjauduttaessa.

Kiyttooikeudet: Uusi salasana - Vahvista salasana

Salasanaa tarvitaan ohjelmiin kirjauduttaessa. Salasana sy6tetddn kahteen kertaan. Isot ja pienet
kirjaimet ké&sitellddn eri merkkeind salasanassa.

Kayttooikeudet: Etikirjaus
Valitse, jos kdytossd on etdkirjauspalvelu tydaikakirjausten tekemiseen internet-selaimen kautta.

Muokkaa kayttooikeuksia ohjelmittain: Hallinta
Talld toiminnolla asetetaan oikeudet Hallintaohjelman kaytt66n toiminnoittain.

Raportit-vaihtoehdossa oikeudet voi asettaa kolmelle tasolle. Ylemman tason oikeudet kattavat
my06s alemmat tason raportit. Esimerkiksi taso 3:1la voi katsoa myds tasojen 1ja 2 raportteja.
Raportin taso maaritetddn raporttikohtaisesti. Jos haluat méaritelld kdyttdoikeustasot raportille,
ota yhteyttd Deltabitiin: tuki@deltabit.fi

Henkil6t-kohdassa tasoilla rajataan, keiden tietoja kayttdjd voi muokata.

A yttioikeudet - Deltabit Gatekeeper - m} X

Muokkaa oikeuksia

Toiminto Dikeudet -
Tapahtumat kaikkien tietojen katselu
Tapahtumien muokkaus tapahtumien muokkaus

Raportit taso 3
Raporttien muokkaus sallittu
» Henkilst Jéqestelmémralvcgal

Jjarjestelmanvalvoja

Kayttdja voi muokata vain henkil@itd, joilla on sama tai alempi taso kuin kadyttdjalla. Esimerkiksi,
jos kdyttdjalle on valittu tason 2, hdn voi muokata tasojen1ja 2 henkildiden tietoja. Jos tasoa ei
ole midritelty (oletus), se luokitellaan taso 0:ksi, eli kaikki muut tasot voivat hallita sité.

Muokkaa kayttooikeuksia ohjelmittain: Konfigurointi
T4lld toiminnolla asetetaan oikeudet Konfigurointiohjelman kayttéon.
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Muokkaa kiyttdoikeuksia ohjelmittain: Ovivalvonta
Talld toiminnolla asetetaan oikeudet Ovivalvontaohjelman kayttoon.

Henkil6tietojen muokkausoikeudet
T&lla taulukossa nakyy henkilélle sallitut henkil&tietojen muokkausoikeudet
kulkuoikeusryhmittdin. Sisdan kirjautunut kdyttdjd padsee ndkemadin vain niiden
kulkuoikeusryhmien henkil6it4, joihin hdnelle on annettu oikeudet.

Oikeudet voidaan antaa muockkaamiseen (muokkaus) ja lisidmiseen/poistamiseen (+ /-). Jos
muokkaus on sallittu, kdyttdjd voi muokata kyseiseen kulkuoikeusryhmaén kuuluvien
henkildiden tietoja. Henkilditd ei voi lisita tai poistaa, ellei kyseisid oikeuksia ole annettu.

Muokkaus aktivoituu, kun henkilélle on valittu henkildiden hallinnassa jokin tasoista 1-6.
Muokkaus tapahtuu klikkaamalla Muokkaus tai + / - -solua kulkuoikeusryhmin kohdalla.

2.1.1 Henkilon lisidaminen

Paina = ©  -painiketta.

Syo6td henkildén nimi ja haluamasi tiedot (nimi riittaa).

Valitse ne kulkuoikeusryhmait, joiden perusteella henkilén kulkuoikeudet maarittyvat.

Valitse tarvittaessa kulkuoikeuden alkamis- ja pddttymisajankohta. Jdtd tyhjdksi, jos oikeus

on voimassa heti ja toistaiseksi.

Sy6td Avauskoodi, jos koodikaytto on otettu kdyttodn. Koodikdytté mairitellddn seuraavasti:

6. Madrittele Konfigurointiohjelman Lisdasetukset — Jarjestelméasetukset -valikossa Avaus
kulkukoodilla -kohdassa Koodin pituus.

7. Sen jdlkeen madritd halutuille oville oikeus kdyttad koodia Konfigurointiohjelman
Valvontapisteet-kohdassa (kappale 5.2).

8. Jos kaytdssd on RFID-kulkutunnisteet ja sormenjalkilukijassa on tuki RFID-tunnisteille, voit
mydos lisdtd RFID-tunnisteen koodin heksadesimaalilukuna.

9. Tydaikalaskentaa kéytettiessa valitse Henkiléryhma jonka perusteella tydaikaa lasketaan.

10. Voi asettaa joustavan tydajan liukumasaldolle pdivimaaran, josta lahtien saldoa lasketaan.

11. Jos henkil6 kayttad ohjelmistoa henkilékohtaisella tunnuksella, sy6td tunnus ja salasana, sekd

valitse eri ohjelmien kdyttdoikeudet (ks. edellinen kappale). Tallenna Tallenna-painikkeesta.

Pwop e

o,

2.1.2 Sormenjiljen tallentaminen

Valitse henkils, paina Muokkaa sormenjilkii -painiketta ja alla oleva ikkuna avautuu.

Sormenjilkien hallinta - Deltabit Gatekeeper

Korpelainen Johanna

O
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1. Klikkaa sormea, jonka haluat tallentaa. Esimerkiksi ylld oikeaa etusormea.

2. Laita sormi rekisterdintitunnistimelle.
Sormi asetetaan tunnistimen pinnan suuntaisesti, mahdollisimman tasaisesti niin, etta
sormen pad peittdd mahdollisimman paljon tunnistimen pintaa (harmaa alue
metallikehyksien sisdlld). Katso, ettd sormi koskettaa tunnistimen metallikehysta.
Kuvassa ndkyvien kasien viliin pitaisi ilmestyd sormenjéaljen kuva. Pidd sormi paikallaan,
kunnes jarjestelm& on ottanut sormesta nelja niytetta.

3. Tallennus on valmis, kun rekisterditdvin sormen pédissid olevaan ympyrain ilmestyy
tallennetun sormenjiljen laatua kuvaava véri ja sormenjiljen kuva hdvids ndkyvista.
Jos tallennus jostain syystd epdonnistuu, ohjelma ilmoittaa siita. Yritd uudelleen.
Jos haluat tallentaa lisda sormia tai rekisterdidd jonkun sormen uudestaan, aloita uudelleen
kohdasta 1, klikkaa sormea, jonka haluat rekisterdida.

4. Paina lopuksi Tallenna-nappia.

2.1.3 Tallennetun sormenjiljen testaus

Voit testata tallennetun sormen toimivuutta testausikkunassa.

| Scrmenjslicen halints - Deltabit Gatekeeper

Holmlund Sandra

Aseta sormi tunnistimelle

deltabit

1. Klikkaa jotakin sormea hiiren vasemmalla painikkeella ja valitse avautuvasta valikosta
Testaa.

2. Laita tallennettu sormi tunnistimelle.
Kuvassa nidkyvéan palkin pituus kertoo, kuinka onnistunut tallennus on. Pidempi palkki on
parempi.

3. Lopeta testaus klikkaamalla Peruuta.

Jos haluat tallentaa lisd3 sormia, aloita uudelleen kohdasta 2.3.2.

2.1.4 Tallennetun sormenjiljen poisto

Klikkaa poistettavan sormen kuvaa hiiren vasemmalla painikkeella ja valitse avautuvasta
valikosta Poista.

www.deltabit.fi tuki@deltabit.fi puh: 010 835 8500
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2.2 Raportit

Raportit-osassa voi tulostaa erilaisia raportteja. Raportin tulostus tapahtuu seuraavasti.

Valitse listasta haluttu raportti listasta ja syotd haluamasi ehdot. Hae raportti Hae raportti -napista.

[Z] Raportit - Deltabit Gatekeeper — O *
Tiedosto  Muokkaa

VALITSE RAPORTTI

1. TyGaikaraportti

Edellinen viikko Edelliset 2 viikkoa Edelliset 4 viikkoa Edellinen kuukausi

Haku

HAKUEHTO | ARVO 7 ALKAEN (kiikkaa kenttsa) |asm
Henkilénumero

Sukunimi
Etunimi
Osasto
Henkiléryhma
Aikavili
Alkaen

deltabit

Hakuehto
Hakuehdot ovat raporttikohtaisia. Jos hakuehtoja ei sydtetd, haetaan kaikki tiedot.

Arvo [ alkaen
Jos hakuehto on lukuarvo tai aika, sy6td minimiarvo. Jos hakuehto on tekstitieto, syétd haluttu
teksti. Isoja ja pienid kirjaimia ei erotella. Tekstin voi sy6ttdd myos vajaana lisddmallad loppuun
tihden (*). Esimerkiksi hakuehdolla virta*, haetaan kaikki tiedot, jotka alkavat virta...

Asti
Jos hakuehto on lukuarvo tai aikatieto, sy6td tdhdn maksimiarvo.

Kun klikkaat hakukenttda tdmad nappi ilmestyy nakyviin. Jos kenttd on aikatieto, saat avattua
siitd pdivimé&iridn valintaikkunan. Muiden ehtojen kohdalla niet vaihtoehdot.

Kolmiota painamalla néet aikaisemmat ohjelman kdynnistyksen jdlkeen tehdyt haut.

Edellinen viikko Edelliset 2 viikkoa Edelliset 4 viikkoa Edellinen kuukausi

Pikavalinnat yleisimmin kdytetyille aikavéileille. Napista aikavali tiytetdan hakukenttiin.

Raporttipohjan lisidminen
Kaikkia raporttipohjia ei ladata automaattisesti raporttilistaan. Tietokoneella olevia raportteja
voi lisdtd seuraavasti: Avaa Tiedosto-valikko, valitse Tuo méérittelyt, etsilevyltd hakemisto

C:\Program Files (x86)\Deltabit\Gatekeeper\Reports ja valitse haluamasi raportti. Valitse Avaa.
Raportin nimed ei tarvitse muuttaa.

www.deltabit.fi tuki@deltabit.fi puh: 010 835 8500
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2.3 Tapahtumat

Tama toiminto ndyttda jirjestelmin kirjaamat kulkutapahtumat aikajarjestyksessd. Naytettavit
tapahtumat voi rajata aikavalin, henkilén ja valvontapisteen mukaan.

[l Tapahtumat - Deltabit Gatekeeper - O X
HAE TAPAHTUMIA
Ajkavall | 4. 62018 @~ | | 4. 62018 @~ | Tepahtumatyyppi | kulkutapahtuma Hae tapahtumat
M tunnistamaton kulku
- : estetty kulku
Henkild caikk : i
tilatieto ——
] — halytysten ohjaus
Valvontapiste ‘ kaikki - v‘ & ajastettu ohjaus
lisatiedot
AlKA VALVONTAPISTE SUKUNIMI ETUNIMI TAPAHTUMA  LISAKIRJAUS KIRJAUS LISATIETO PAIKKA -
» 04.06.18 06.00.00 Ahola Julius  Tydajan lisdys Puuttuvan paivan lisdys
04.06.18 07.18.43 Tydaikapaate 1 Ahola Eemi  Tulo
04.06.18 07.18.47 Ovi 1 Nyman  Anton  Tulo
04.06.18 07.20.05 Ovi 1 Harju Aatos  Tulo
L
< >
deltabit
Aikavali

Valitse aikavélin ensimmainen ja viimeinen padivadmaara,

Henkil6
Valitse henkilg, jonka tapahtumat etsitdan.

Valvontapiste
Valitse valvontapiste, jonka tapahtumat etsitdin.

Tapahtumatyypit
Valitse listasta tapahtumatyypit, jotka etsitdan.

Hae tapahtumat -nappi
Kaynnisti halu painamalla Hae tapahtumat -nappia.

Raportti-nappi
Raportti-napista saat tulostettua tapahtumat raportille.

Lisda-nappi
Lisd3 tapahtuma kisin.

Poista-nappi
Poista valittu tapahtuma.

Muokkaa-nappi
Muokkaa valitun tapahtuman tietoja.

www.deltabit.fi tuki@deltabit.fi puh: 010 835 8500
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2.3.1 Tapahtuman muokkaus

Klikkaa Muokkaa-nappia muuttaaksesi tapahtuman tietoja.

B Muokkaa tapahtumaa - Delt.. — O *

MUOKKAA TAPAHTUMAA
Henkild

Makkonen Pekka

Tapahtumatyyppi
Lahtd hd

Pvm Aika
‘29. 8.2017 Dv| ‘1?:21:49 =

Lisatieto
‘ 30.8. asiakaskaynti ‘

Lasketaan tydaikaan

[] Lounastauko

Piiviseuranta

Tydvuoron alussa/lopussa kasitellaan

|tapahtuma-aika v|

Tilap&dinen |dhto kesken ty&vuoron

tydaika katkeaa v|

Tallenna

Henkil6
Henkild, jolle tapahtuma kirjataan.

Tapahtumatyyppi
Valitse haluttu tapahtumatyyppi listasta.

Pvm, Aika
Tapahtuma-aika

Lisitieto
T&dhén voi syottdd tapahtumaan liittyvaa lisitietoa.

Lasketaan tyoaikaan
Tapahtumatyyppi otetaan huomioon henkilén tydaikalaskennassa. Tdmai edellyttd3 normaalisti,
ettd tapahtumatyypin suunnaksi on asetettu sisdin tai ulos. Myé6s tyoajan lisdys ja tyGajan
viahennys otetaan huomioon tydaikalaskennassa, vaikka niilld ei ole suuntatietoa.

Lounastauko
Jos tdmad valinta on pailla, lounastauko kisitellddn tydaikalaskennassa tapahtumatietojen
perusteella. Tydvuorolle madriteltyad automaattista lounastauon vihennysta ei kisitell3, jos
tallainen tapahtumatyyppi on kirjattu tydvuoron aikana.

www.deltabit.fi tuki@deltabit.fi puh: 010 835 8500
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Piiviseuranta
Jarjestelmad laskee normaalisti puuttuvia tyopdivig, eli pdivid, joilta henkil6lla ei ole lainkaan
tapahtumia. Jos henkild on esimerkiksi tydmatkoilla, ei puuttuvia paivia ole
tarkoituksenmukaista laskea. Tatd varten on mahdollista maaritelld esimerkiksi
tapahtumatyypit Ty6matkalle ldhté ja Tydmatkalta tulo, joita ei oteta mukaan pdivaseurantaan.

Puuttuvien pédivien laskentatarve paatellddn poissaoloa edeltdneen 1dhdén ja poissaclon
jalkeisen tulon asetuksista. Jos vahintddn jompikumpi tapahtumista on poistettu
paividseurannasta, puuttuvia paivii ei lasketa.

Tyo6vuoron alussa/lopussa kiisitelldin
Tyovuoroon tulo tai tydvuorosta liht6 voidaan madritelld kisiteltdviksi tybaikalaskennassa
joko tapahtuma-ajan tai tydvuoron oletusajan mukaan.

Jos henkil6 lahtee kesken paivdn tyoOasioille eikd palaa endd takaisin saman tyévuoron aikana,
voidaan tyOaikalaskennassa kayttdd lahtohetken (tapahtuma-aika) sijasta tyévuoron oletusaikaa
tai oletuspituutta.

Oletusaika kdyttdd laskennassa tuloleimauksen sijasta tyévuorolle asetettua aloitusaikaa ja
lahtoleimaukselle tyévuoron loppuaikaa. Jos valitaan tyovuoron oletuspituus, tyfajaksi
lasketaan tyévuoron oletuspituus riippumatta leimausaikojen vilissd kertyneesta tydajasta.

Télld valinnalla on merkitystd vain tyovuoron ensimmaisen tulon ja viimeisen 1dhdén kanssa.

Tyoévuoro
Tulotapahtumaan voidaan miéaritelld alkava tyévuoro. Normaalisti kiytetdidn oletustyévuoroa,
jolloin tyévuoro maardytyy henkiléryhmaén ja tuloajan perusteella.

Tilapainen 1iht6 kesken ty6vuoron
Talld valinnalla madritellddn ty6ajan laskenta tapauksessa, jolloin henkild 1dhtee pois kesken
tyévuoron ja palaa takaisin saman tydvuoron aikana.

tyoaika katkeaa
Ldhdo6n ja tulon vilinen poissaolo vihennetdin henkilén tydajasta.

tyoaika jatkuu
L&hdoén ja tulon vilinen poissaclo lasketaan henkilén tydajaksi.

tyoaika jatkuu hh:mm®* eteenpiin
Tydaika jatkuu annetun ajan eteenpdin, mutta ylimeneva aika vihennetddn tydajasta. Tata voi
kayttaa esimerkiksi, jos tyéntekijalla on lupa poistua 30 minuutin lounastauolle. Korkeintaan 30
minuutin poissaolo ei vaikuta tySaikaan, mutta ylimeneva aika vihennetdan tydajasta.

tyo6aika jatkuu hh:mm* jalkeen
Henkilon ty6ajasta vihennetdin korkeintaan annettu aika. Tatd vaihtoehtoa voi kdyttia
tilanteessa, jossa henkil6 lihtee hoitamaan omia asioitaan (annettu aika) ja hoitaa samalla
kdynnilld my06s tydasioita.

*hh:mm
Kahden edellisen vaihtoehdon yhteydessd maariteltdvi aikaraja.
2.3.2 Tapahtuman lisddminen

Paina Lisad-nappia lisdtiksesi uuden tapahtuman. Katso kenttien méarittelyt yldpuolelta.

www.deltabit.fi tuki@deltabit.fi puh: 010 835 8500
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2.4 Tyoaikaseuranta

Tydaikaseurantandkymassi tarkistetaan tyfaikakirjaukset ja tydajat, korjataan mahdolliset virheet
tapahtumissa, merkitddn tydaika hyvaksytyksi seka tulostetaan raportteja.

2.4.1 Ty6ajan haku

Ty®6ajan ja tapahtumat voi hakea aikaan, hyviksyntadryhmaéin, osastoon tai henkilé6én perustuen tai
niiden yhdistelmina.

Hakutuloksissa nikyvit henkil6t riippuvat kyseisen henkilén oikeuksista.

[ Tysaikaseuranta - Deltabit Gatekeeper - m} ¥
Alkaen 1122019 B ErlineniEe Hyvaksyntaryhma | Toimiston esimiehet | [ Nayta hyvaksytyt
Asti 31.12.2019 @~ ||24.00 Edelliset 4 viikkoa Osasto - kaikki - ~
Liukuma alkaen |[] 1.12.2012 @ Edellinen kuukausi Henkild - kaikki - ~ Hae tapahtumat
No Nimi Tyopvia Tydaika Liukuma Korjaus Normaali tyGaika  50% ylityd 100% ylityd Su-tyd Iitalisa Muu

Alkaen
Haun aloituspdiiva ja kellonaika.

Piilottaa hakukentat ja ndyttad raporttikentat.

Asti
Haun pdattymispiiva ja kellonaika.

Liukuma alkaen
Jos joustavan tyfajan liukumasaldon laskenta halutaan alkavan jostakin muusta padivasta, kuin
kyseisen haun aloituspdivéastd, laskennan aloituspdivamaadrin voi maarittda tissa.

Jos henkil6lle on maaritetty henkil6tiedoissa henkilékohtainen liukuman laskennan aloituspiiva
myohdisemmaksi, laskenta aloitetaan aina siité paivasté, eikd tdma asetus muuta sita.

Hyvaksyntaryhma
Jarjestelmddn voidaan maarittda hyviaksyntaryhmia. Hyvaksyntaryhmat sisdltavit esimiehet,
jotka voidaan valita henkildiden ty6aikatietojen hyvéaksyjiksi.

Jos kirjautunut henkilé on maaritetty hyvaksyjiksi useaan hyviaksyntdaryhmaéain, hin voi valita,
minka ryhman tiedot haetaan.

Osasto
Haettava osasto.
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Henkilé
Jos haku tehddan yksittaiselle henkilélle, henkil$ valitaan tassa.

Nayta hyviksytyt
Jos valintalaatikko on valittuna, ndytetdan kaikki pdivat ja tapahtumat. Jos sitd ei ole valittu,
ndytetddn vain hyvdksymattomat padivit ja tapahtumat. Jos valintaa muutetaan, haku pitaa
tehdd uudestaan.

12

2.4.2 Kirjausten ja ty6ajan tarkistus, muokkaus, hyviksynti ja raportointi

Téassd ikkunassa ndytetddn hakutulokset haun jalkeen.

Haun jdlkeen nédytetdan alla oleva henkilondkyma.

A Tydaikaseuranta - Deltabit Gatekeeper

No

Nimi Tydpvia Tydaika Liukuma

° 161 Aho llona 20 161.23.27 -4.36.33
171 Ahola lina 21 138.18.02 -27.11.58

102 Karhe Mikael 20 161.26.25 -4.33.35

3 180  Kettunen Viljami 20 158.37.04 -15.22.56
116 Koivisto Veera 20 150.40.50 -6.19.10

188  Koponen Alina 20 162.18.39 -341.21

Korjaus

Normaali ty6aika  50% ylityd

161.23.27
138.18.02
160.45.26
158.37.04
150.40.50
162.18.39

100% ylitys

Su-tyd

Iitalisd

- O X
Muu -
2
1
2
3
2
2
w

Kun henkil$d napauttaa kahdesti, henkiléndkyman alle aukeaa ndkyma, jossa voi tarkastella kaikkien
henkil6iden toteutunutta tydaikaa tyévuoroittain.

A Tydaikaseuranta - Deltabit Gatekeeper - m] x
No Nimi Tyopvia Tyoaika Liukuma Korjaus Normaali tydaika  50% ylityd 100% ylityo Su-tyd Iitalisa Muu -~
@ 161 Ahollona 20 161.23.27 -4.36.33 161.23.27 2
171 Ahola lina 21 138.18.02 -27.11.58 138.18.02 1
102 Karhe Mikael 20 161.26.25 -4.33.33 160.45.26 2
» 180 Kettunen Villami 20 158.37.04 -15.22.56 158.37.04 3
116 Koivisto Veera 20 159.40.50 -6.19.10 159.40.50 2
188 Koponen Alina 20 162.18.39 -341.21 162.18.39 2
v
Kettunen Viljami 1.1.2019 - 31.1.2019 X
Péiva Tydvuoro Tydaika Liukuma Korjaus Normaali tyGaika 50% ylityd 100% ylityd Su-tydé Iitalisa Muu ~
13 2.1.2019 ke Liukuva 7.42.49 0.12.49 7.42.49
° 3.1.2019 to Liukuva 8.19.24 0.49.24 8.19.24
— 4.1.2019 pe Poissaolo 0.00.00 -8.00.00 1
° 7.1.2019 ma Liukuva 8.09.25 0.39.25 8.09.25
° 8.1.2019 ti Liukuva 8.13.49 0.43.49 8.13.49
° 9.1.2019 ke Liukuva 7.24,52 -0.05.08 7.24.52
° 10.1.2019 to Liukuva 7.12.06 -0.17.54 7.12.06
° 11.1.2019 pe Liukuva 7.59.27 0.29.27 7.59.27
14.1.2019 ma Liukuva 8.05.15 0.35.15 8.05.15
15.1.2019 ti Liukuva 8.42.10 11210 8.42.10
16.1.2019 ke Liukuva 7.57.16 0.27.16 7.57.16
17.1.2019 to Liukuva 7.51.59 0.21.59 7.51.59 v
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13
Kun tdssd ndkymdissd napauttaa pdivda kahdesti, aukeaa alimmaiseksi tapahtumandkymé, jossa voi
tarkastella ja muokata yksittdisid tapahtumia.
[ Tysaikaseuranta - Deltabit Gatekeeper - [m} ¥
p——
No  Nimi Tybpvia Tybaika Liukuma Korjaus  Normaali tybaika  50% ylityd 100% ylitys Su-tyd litaliss Muu ~
o 161  Ahollona 20 161.23.27 -4.36.33 161.23.27 2
171 Ahola lina 21 138.18.02 -27.11.58 138.18.02 1
102 Karhe Mikael 20 161.26.25 -4.33.35 160.45.26 2
» 180 Kettunen Viljami 20 158.37.04 -15.22.56 158.37.04 3 w
< >
Kettunen Viljami 1.1.2019 - 31.1.2019 X
Piiva Tydvuoro TyGaika Liukuma Korjaus Normaali tyGaika  50% ylityd 100% ylityd Su-tyé litaliss Muu ~
» 2.1.2019 ke Liukuva 7.42.49 0.12.49 T.42.49
o 3.1.2019 to Liukuva 8.19.24 0.49.24 8.19.24
— 4.1.2019 pe Poissaclo 0.00.00 -8.00.00 1
° 7.1.2019 ma Liukuva 8.09.25 0.39.25 8.09.25
o 8.1.2019 ti Liukuva 8.13.49 0.43.49 8.13.49
o 9.1.2019 ke Liukuva 7.24.52 -0.05.08 7.24.52
o 10.1.2019 to Liukuva 7.12.06 -0.17.54 7.12.06
o 11.1.2019 pe Liukuva 7.59.27 0.29.27 7.59.27 v
< >
Kettunen Viljami 2.1.2019 X
Aika Tyyppi Lisitieto -~
02.01.19 08.08.07 Tulo
02.01.19 08.10.44 Tulo
» 02.01.19 18.23.33 Lahtd ~

Ohjelma tarkistaa automaattisesti, ovatko kirjaukset sellaiset, joista pystyy laskemaan ty&aikaa. Jos
kirjauksissa on puutteita tai virheitd, kyseinen pédivi ja virheelliset tapahtumat korostetaan punaisella
varilla.

Tapahtuman muokkaus
Tapahtumaa voi muokata kaksoisklikkaamalla sitd tai napauttamalla tapahtumaan hiiren
kakkosnapilla ja valitsemalla avautuvasta valikosta Muokkaa tapahtumaa, jolloin tapahtuman
muokkausikkuna aukeaa.

Tapahtuman lisidminen

Tapahtuma lisdtdan joko painamalla ikkunan oikeassa alakulmassa olevasta -napista tai
napauttamalla ikkunassa hiiren kakkosnappia ja valitsemalla avautuvasta valikosta Lisda
tapahtuma, jolloin tapahtuman lisdysikkuna aukeaa.

Tapahtuman poistaminen
Suosittelemme, ettd tapahtumia ei poisteta pysyvésti, vaan ne poistetaan tyfaikalaskennasta
seuraavasti:

Napauta poistettavaa tapahtumaa hiiren kakkosnapilla ja valitse avautuvasta valikosta Poista
tapahtuma tyoaikalaskennasta

Té&lloin tapahtuma on edelleen tallessa, mutta sitd ei endd kidytetd tydajan laskentaan.

Jos haluat poistaa tapahtuman pysyvésti, sen saa poistettua klikkaamalla ensin haluttua
tapahtumaa ja painamalla sen jalkeen ndppdimist6llad Delete-nappia. Toinen vaihtoehto on
napauttaa poistettavaa tapahtumaa hiiren kakkosnapilla ja valitsemalla avautuvasta valikosta
Poista tapahtuma.

Tyoéaikakirjausten ja raportoidun ty6ajan hyviksyntéa
Tydaikakirjaukset ja lasketut tydajat voi merkitd hyvaksytyksi joko tapahtuma kerrallaan,
tyévuoro kerrallaan tai koko jakso kerralla.
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Tapahtumien tai tydajan hyvaksyntdd varten jarjestelmdin tulee olla kirjautunut
henkil6kohtaisilla tunnuksilla. Jarjestelmédnvalvoja ei pysty hyvdksymaan tyOaikaa tai
tapahtumia.

Hyvéaksyntd tehdédan klikkaamalla kerran tapahtuman, tyévuoron tai henkilén kohdalla olevaa
hyvidksyntiakuvaketta

Hyvéaksynndn tehneen henkilon ndkee klikkaamalla haluttua rivia hiiren kakkosnapilla.

Hyvdksynnit tulee vield tallentaa Tallenna hyvaksynnit -napista.

Tyoaikaraporttien tulostus ja tallennus
Tydaikaseuranta-ikkunassa ndkyvat raportit saa myds tulostettua ja tallennettua PDE- tai CSV-
muotoon. Halutun toiminnon voi valita Nayté raportti -napista avautuvassa
esikatseluikkunassa.

Raportin sisdltd madraytyy avoinna olevan ndkyméan mukaan seuraavasti:

Vain ylin henkiléndkyma avoinna
- hakujakson yhteenvetoraportti henkildittdin

Henkil6- ja ty6tunnit tydvuoroittain -nikymat avoinna
- péaivittaiset tyétunnit tyévuoroittain

Henkil6-, tydtunnit pdivittdin ja tapahtumandkymat avoinna
- péivikohtainen tapahtumaerittely henkilgittdin

Tietojen siirto ulkoiseen jirjestelmiin
Deltabit Gatekeeperistd on mahdollista siirtda tietoja useisiin muihin jarjestelmiin, kuten
palkanlaskentajarjestelmiin.

Deltabitin asiantuntijat maarittavit yhteysasetukset kiyttéonoton yhteydessi. Kun asetukset

on méiiritetty, Vie aineisto -nappi tulee nikyviin. Sitd painamalla méaritetty vientitoiminto
kdynnistyy.
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@ deltabit 18

3 Seurantaohjelma

Seurantaohjelma ndyttda reaaliaikaisesti kunkin henkildn viimeisimmaéan tapahtuman. Ohjelman avulla
niet nopeasti, ketka ovat paikalla ja ketkd poissa.

Ohjelma ndyttid kuluvan pidivan tapahtumat mustalla tekstilld. Vanhemmat tapahtumat niytetdin
oranssilla tekstilla.

Huomautus
Tapahtumaan voi lisdt3 lisdtietona huomautuksen.

Valitse henkilg listasta ja sy6td haluamasi teksti Huomautus-ruutuun. Klikkaa lopuksi Tallenna.

F Paikallacloseuranta - Deltabit Gatekeeper - O >
Tiedosto

Valitse kulkuoikeusryhmé

- kaikki - ~

Henkild Autio Heikki

Viimeisin tapahtuma Tulo

Huomautus ||

NIMI TILA ATKA HUOMAUTUS

Tulo 30.08.17 07:59

Holmlund Sandra Tulo 30.08.17 05:57

Javanainen Anne Tulo 30.08.17 08:17

Korhonen Eetu Lahtd 30.08.17 10:31

Linna Jalmari Tulo 30.08.17 07:55
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4 Ovivalvontaohjelma

Ovivalvontaohjelmalla voi seurata valvontapisteisiin kytkettyja tilatietoja ja antaa ohjauskomentoja.
Ohjelma ndyttdd lisdksi tapahtumatietoja ajantasaisesti.

Ovivalvonta - Deltabit Gatekeeper — O X
p

Sulje yhteys Pohjakuva |EELELEILITES

Ohjauskomentojen antaminen
Napsauta kahdesti haluamasi oven symbolia, jolloin ndytté6n avautuu ohjausikkuna.

) Oven ohjaus - Deltabit Gatekeeper X

OHJAUSKOMENTO

Sulje ovi

Avaa ovi

(O vain kerran

O Toistaiseksi

O poista aikaohjaukset

@ Ajasta
Alkaen | 9. 1.2018 Dv| |18:D4J |
Asti |2 o 12018 B | [2200 |

BT T

Ohjauskomento
Valitse listasta haluamasi komento esimerkiksi Avaa ovi.
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Vain kerran
Talld komennolla ldhetetddn komento, joka antaa normaalia tunnistusta vastaavan
ohjauspulssin. Jos lukon aukioloajaksi on méaaritelty esimerkiksi 7 sekuntia, tilld toiminnolla
lukko on auki saman ajan.

Toistaiseksi
Ohjaus padlle tai pois toistaiseksi.

T&lla voidaan ohjata ovi esimerkiksi pysyvasti auki.

Poista aikaohjaukset
Tama komento poistaa kaikki kdyttdjan lahettdmat aikachjaukset. Se ei kuitenkaan poista
valvontapisteen perusasetuksissa madriteltyjd aikaohjauksia (ks. 5.2 Valvontapisteet).

Ajasta
Talld vaihtoehdolla voi ldhettdd etukdteen ajastetun ohjauskomennon valvontapisteeseen.
Ohjauksen alkamis- ja padttymisaika madritellddn pdivimaarina ja kellonaikoina.

Auki olevan lukon ohjaus kiinni ovitunnistimelta
Jos lukko on ajastettu auki, sen saa lukittua my6s suoraan ovitunnistimelta, jos henkil6lld on

kulkuoikeudet kyseiselle ovelle. Se tapahtuu seuraavasti:
Tunnistaudu sormenjiljelld, avaimenperdtunnisteella tai kulkukoodilla ja paina sen jdlkeen 1.
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¥ deltabit 18

5 Konfigurointiohjelma

Téassa kappaleessa kdsitelldan jarjestelmén kayttodnottoon liittyvdt perusasetukset.

Ohjelmiin kirjaudutaan henkildkohtaisen kdyttdjatunnuksen ja salasanan avulla. Kdyttdjille voidaan
madritelld oikeudet ja luoda kdyttdjatunnus Hallintaohjelmassa. Konfigurointiohjelman kdyttdminen
edellyttda jarjestelminvalvojan oikeuksia. Kirjautuminen on mahdollista my®&s sormenjéljella.

Yleinen jdrjestelmévalvojan kdyttdjatunnus ja salasana ovat:

kayttajadtunnus: admin - isoja ja pienid kirjaimia ei erotella
salasana: admin - isot ja pienet kirjaimet erotellaan

5.1 Kalenterimiarittelyt

Kalenteri sisdltdd aikavyShykeasetukset, joita kdytetddn muun muassa tydaikalaskennassa,
tyévuorojen maarittelyssd ja kulkuoikeuksien rajaamisessa.

E] Kalenterimaarittelyt - Deltabit Gatekeeper — m} X
Aikavydhykkeet poikkeuspaivat
AIKAVYOHYKKEIDEN HALLINTA

TALLENNETUT AIKAVYOHYKKEET 7 o
MUOKKAA VALITUN AIKAVYOHYKKEEN SAANTOJA

AIKAVYOHYKE
2477 TALLENNETUT SAANNOT o
MUOKKAA SAANTOA
3 Ma-pg 8:00-16:00 ALKU PYM LOPPUPYM ALKAA KLO LOPPUU KLO

» 01.01 3112 08:00 16:00 -

VOIMASSA VUOSITTAIN
-

NAINA PAIVINA

~ maanantai

b tiistai

b keskiviikko

b torstai

1 perjantai
lauantai

TAHAN KELLONAIKAAN

hd -

5.1.1 Aikavyohykkeiden hallinta

Aikavyohykkeilld jaetaan vuorokaudenajat, viikonpdivat, poikkeuspéivét ja vuodenajat vyohykkeisiin,
joita kdytetdan tyévuorojen madrittelyssd, ovien ja hdlytysten aikaohjauksessa ja kulkuoikeuksien
rajaamiseen.

Aikavyohyke
Aikavyohykkeen nimi

Aikavyohykkeen lisdiminen

Paina Aikavyohykkeiden hallinta -tekstin alapuolella olevaa | *  -painiketta.
Syd6ta aikavyshykkeen nimi, esim. Ma-pe 8:00-16:00 ja paina Tallenna-painiketta.
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Aikavyohykkeen poistaminen

Valitse poistettava aikavyShyke ja paina | = | -painiketta.
Naytt6on tulee ilmoitus: Delete record? Paina OK-painiketta, jos haluat poistaa aikavyShykkeen.

HUOM! Aikavyohykkeen poistaminen poistaa myos kaikki siihen kuuluvat sdinnot.

Saannot
Aikavyohykkeeseen kuuluvat vuorckaudenajat, pdivdt ja vuodenajat rajataan sddnndoilla.
Aikavyohykkeelld voi olla useita sddntoja. Tietty ajanhetki katsotaan kuuluvaksi
aikavyohykkeeseen, jos se tdyttdd vihintadn yhdet sdannét.

HUOM! Samaan aikavythykkeeseen ei saa luoda péaallekkaisid sddntdja. Ei ndin: 1.1. - 31.12 klo 8-16
jal7.-3L12 klo 8-13.

Saidnnot: Voimassa vuosittain
Aikavyohykkeeseen kuuluvat aikavélit pdivimaarina.

Paivamaarit eivit ole minkdan tietyn vuoden piivimairid, vaan ne méairitelldin yleispitevina
kaikille vuosille.

Aikavali ei saa ylittdd vuodenvaihdetta. Jos samaan aikavydhykkeeseen kuuluu aikajakso sekad
alkuvuodelta ettd loppuvuodelta, on ndma jaksot méadriteltdva kahdella eri sddnnolla.

Saannot: Ndind pdivina
Aikavyohykkeeseen kuuluvat viikonpdivat ja poikkeuspdivat.

Rastita viikonpdivat jotka haluat sisdllyttas sddnt6on. Voit luoda sdantoja samoille
padivamaarille, jos viikonpdivat eivit ole samoja.

Esimerkki: Saanto(1) 1.1. — 31.12 klo 8-16 MA, TI, KE
S3into(2) 1.1. - 31.12 klo 7-15 TO, PE, LA

Saannoét: Tahin kellonaikaan
Aikavyohykkeeseen kuuluvat vuorokaudenajat kellonaikoina.

Aikavali ei saa ylittdd vuorokaudenvaihdetta. Jos samaan aikavydhykkeeseen kuuluu aikajakso
sekd ennen ettd jalkeen puoleny®n, on ndma jaksot madriteltdva kahdella eri sdannolla.

Jos aikavili alkaa keskiy6lld, ensimmadisen kellonajan kohdalle sy6tetddn 00:00. Jos aikavili
padttyy keskiyoll, sydtetddn jalkimmaisen kellonajan kohdalle 24:00.

Saantodjen lisiaminen

Paina Muokkaa sdintoi -laatikossa olevaa ' * | painiketta.

Sy6ta alla oleviin Voimassa vuosittain -kenttiin haluttu aikavali.

Valitse Niini péivini -laatikosta viikonpaivat/poikkeuspdivit, joita sddantd koskee.

Sy6td Tahidn kellonaikaan -kenttiin haluttu aikavali
Paina Tallenna-painiketta

GLp W oN

Saintoéjen poistaminen

1. Valitse poistettava sdanto ja paina painiketta.
2. Nayttoon tulee ilmoitus: Delete record? Paina OK-painiketta jos haluat poistaa sddnnén.
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5.1.2 Poikkeuspdivat

Poikkeuskalenteria voidaan kayttda ovien aikachjauksessa siten, ettd esimerkiksi arkipyhind ovien
lukkoja ei avata automaattisesti. My&s tyovuorojen kasittelyssa ja ty6aikojen laskennassa kdytetddn
viikonpdivid. Nama arkipyhét ja muut normaalista k&sittelystd poikkeavat pdivat maaritellddn
poikkeuspdiiviksi.

E=] Kalenterimaarittelyt - Deltabit Gatekeeper - O s
Aikavyshykkeet Poikkeuspdivat
POIKKEUSPAIVARYHMIEN HALLINTA

L —
- -

TALLENNETUT POIKKEUSPAIVARYHMAT . o o .
— - LISAA TAI POISTA PAIVIA VALITTUUN POIKKEUSPAIVARYHMAAN
POIKKEUSPAIVARYHMA

‘arkinvha TALLENNETUT PAIVAT
> SRS ' e LISAA TAI POISTA PAIVAMAARA
PAIVAMAARA -
P 112018
" -
£.1.2018 N

22.6.2018
241 . 1. 1.2018  ~

Poikkeuspdivaryhma
Listaan syttetddn poikkeuspdiviryhmien (kuten arkipyhdt) tai yksittdisten poikkeuspdaivien
(kuten yrityksen koulutuspiivi) nimet.

Tallennetut péivat
Poikkeuspaiivien pdivamaarat.

Poikkeuspaiivin lisiaminen

1. Kun maiérittelet poikkeuspéaivii, valitse ensin listasta haluamasi poikkeuspdivaryhma tai lisda
listaan uusi poikkeuspaiviaryhma.

Lisdys tapahtuu painamalla Poikkeuspiiviryhmien hallinta -tekstin alla olevaa = * -
painiketta. Timan jilkeen voit lisitd, vaihtaa tai poistaa kyseisen tyypin pdivimaarii. Syotd
poikkeuspiivin nimi esim. Arkipyhdt ja paina laatikon alla olevaa Tallenna-painiketta.

2. Paina Lisd4 tai poista paivimaara -laatikossa olevaa | ©  -painiketta.

3. Valitse paivdmaara alla olevasta pudotusvalikon kalenterista.
4. Paina pudotusvalikon alla olevaa Tallenna-painiketta.
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Poikkeuspiiviaryhmaissi voi olla useita pdivimaaria.

Jos haluat, ettd poikkeuspdaivd jaa tietyn sdannén ulkopuolelle, jatd Aikavydhyke-vililehden
Naina paivina -kohdassa poikkeuspaiva rastittamatta. Jos taas haluat, ettd sddnté on voimassa
my0s poikkeuspaivang, rastita poikkeuspaiva.

Poikkeuspiiviryhméan poistaminen

1. Valitse poistettava poikkeuspdiviryhmad ja paina laatikon yldpuolella olevaa = =  -painiketta.
2. Néayttoon tulee ilmoitus: Delete record? Paina OK-painiketta poistaaksesi ryhmaén.

HUOM! Poikkeuspdivaryhman poistaminen poistaa myds kyseiseen ryhmaén sisdltyvat
paivdmadarat.

Yksittaisen poikkeuspdivimadarin poistaminen

1. Valitse poistettava pdivamaara ja paina Lisda tai poista pdivimaara -laatikossa olevaa - = | -
painiketta.

2. Nayttéon tulee ilmoitus: Delete record? Paina OK-painiketta poistaaksesi pdivimaaran.
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5.2 Valvontapisteet

Valvontapiste on yksikkd, jossa henkilitd tunnistetaan sormenjiljen, henkil6koodin tai RFID-
tunnisteen perusteella. Valvontapiste voi olla sormenjilkitunnistimen ohjausyksikkd, tydaikapdéate tai
tilatietoyksikkao.

E=1 Valvontapisteet - Deltabit Gatekeeper — O x
VALVONTAPISTE ~
» Padovi %+ = Tyyppi  |Ohjausyksikko ~ MNimi MNo 1
Sivuovi
Tydalkapaatel TUNNISTIMET LUKON OHJAUS
TUNNISTIN 1 TUNNISTIN 2 Lukon ohjaus IRele 1 rele 2
Tyyppi sormenjalki ~| |RFD v Rele 1 aikachjaus Ma-pe 8:00-16:00 i
Kulkukoodi kéytdssa kaytdssa Rele 2 aikachjaus v
Kuvaus | Ulkopuoli | | Sisdpuoli | HALYTYSLAITTEET
: - Halytysyksikko
Tapahtumatyyppi |Tu|o v| |Lahto v| ytysy >
| | | | Halytysten ohjaus [Rele 1 [JRele 2
v v
KULKUOQIKEUSRYHMA TUNNISTIN 1 TUNNISTIN 2 TAPAHTUMAT
- 1234
Henkilskunta sallittu sallittu Tilatiedot MO0

Tavarantoimittajat Ma-pe 8:00-168:00  sallittu Tilatiedot kirjataan

Tapahtumatyypit Kulkutapahtumat
Avaus napilla

Muokkaa kulkuoikeusryhmia O Kulku estetty
Tilatiedot

Ajastetut ohjaukset
VALVONTAPISTEEN ASETUKSET

Lukon aukioloaika (s)

PIN-koodin pituus EI
vaihtoehtoinen I:I v

Tyyppi
Talld valitaan valvontapisteen tyyppi: ohjausyksikkd, tySaikapaite tai tilatietoyksikko.

Nimi
Valvontapisteen nimi.
Tunnistin 1 (tai 2): Tyyppi

Talla m3aritellddn, onko valvontapisteeseen kytketty 1 vai 2 tunnistinta sekd onko kyseessi
sormenjalkilukija vai RFID-lukija. Jos lukijassa on molemmat, valitse sormenjalki.

Tunnistin 1 (tai 2): Kulkukoodi kiyt6ssi
Téalld m3aritellidn, saako tunnistimella 1 (tai 2) kdyttdi kulkukoodia.

Tunnistin 1 (tai 2): Tapahtumatyyppi
Tunnistimella 1 (tai 2) kirjattava tapahtumatyyppi

Tunnistin 1 (tai 2): kulkuoikeusryhma
Valitse kulkuoikeus kullekin tunnistimelle ja kulkuoikeusryhmaille. Kulkuoikeus voi olla aina

sallittu, aina kielletty tai sallittu maaratyn aikavydhykkeen aikana.

Muokkaa kulkuoikeusryhmia
Kulkuoikeusryhmalld mé&aritellddn, minka valvontapisteiden lapi henkil6 voi kulkea.
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Voit muokata ja lisdtd kulkuoikeusryhmid painamalla Muokkaa kulkuoikeusryhmii -
painiketta, jolloin alla oleva ikkuna avautuu.

F=] Kulkuoikeusryhmit - Deltabit Gatekeeper — O >

KULKUOIKEUSRYHMA A
b Henkilkunta :
Tavarantoimittajat

Kulkuoikeusryhmiin lisiiminen

1. Paina Kulkuoikeusryhmi-sarakkeen yldpuolella olevaa * -painiketta.
2. Syo6td kulkuoikeusryhmén nimi, esim. Henkil6kunta
3. Tallenna painamalla Tallenna-painiketta.

Kulkuoikeusryhmin poistaminen

1. Valitse poistettava kulkuoikeusryhmd ja paina ' =  -painiketta.
2. Nayttoon tulee ilmoitus Delete record? Paina OK-painiketta poistaaksesi kulkuoikeuden.

Valvontapisteen asetukset / Lukon aukioloaika (s)
Lukon aukioloaika sekunteina hyvidksytyn tunnistuksen jalkeen

Valvontapisteen asetukset / Avauskoodi
Ovikohtainen avauskoodi

T&han voi asettaa ovikohtaisen koodin, jolla kuka tahansa voi avata oven. Jos ovi avataan
koodilla, henkil$a ei tunnisteta, mutta tapahtuma kirjataan muistiin. Jos henkild on pystyttava
tunnistamaan, on kdytettava henkilékohtaista kulkukoodia. Tdma kenttd jatetdan tyhjaksi, jos
avauskoodia ei kdyteta.

Valvontapisteen asetukset / MAC
Valvontapisteen MAC-osoite.

Valvontapisteen asetukset / PIN-koodin pituus
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Ovella kdytettdvin PIN-koodin pituus. PIN-koodia kdytetdin lisitunnistukseen sormenjiljen
lisdksi, eli sekd PIN-koodi ettd sormenjilki vaaditaan. Ovella tunnistauduttaessa sydtetddn ensin
PIN-koodi ja sen jalkeen tunnistetaan sormenjalki. Jos eri ovilla on kdyt&ssa eri pituinen PIN-
koodi, tunnistamiseen kdytetddn yhteisen PIN-koodin alusta vaadittava m&ara numeroita.

Jos pituus on nolla, tai kenttd jatetdan tyhjdksi, koodia ei kdytetd ja pelkkd sormen tunnistus
riittaa.

Valvontapisteen asetukset / PIN-koodin pituus - vaihtoehtoinen
PIN-koodille voidaan asettaa vaihtoehtoinen pituus, jota kdytetddn annetun aikavyShykkeen
aikana esimerkiksi ydaikana. Valitse kdytettdvi aikavyohyke valintalistasta. Jos vaihtoehtoista
pituutta el kdytetd, kentit jatetddn tyhjiksi.

Lukon ohjaus / Rele 1 (tai 2)
Rele (tai releet), joka chjaa oven auki.

Lukon ohjaus / Rele 1 (tai 2): aikaohjaus
Valvontapisteen releitd voidaan ohjata aikachjauksella. Valitse listasta aikavythyke, jolloin
releen pitad vetda. Jos relettd ei haluta ohjata aikaohjauksella, jitetddn valinta tyhjaksi.

Hilytyslaitteet / Halytysyksikko
Jarjestelmdan voi kuulua useampia itsendisid hdlytysyksikoitd esimerkiksi eri rakennuksissa.
Talld valinnalla maéritellddn, mitd halytysyksikkoad valvontapiste ohjaa tai minka
halytysyksikon tilaa valvontapisteelld ndytetdsn. Jos hilytysten tilaa ei haluta ndyttaa tai
halytyksia ei ohjata, jitetddn valinta tyhjaksi.

Hilytyslaitteet / Hilytysten ohjaus: Rele 1 (tai 2)
Rele, joka ohjaa hilytysjarjestelmaa.

Tapahtumat / Tilatiedot: 1234 (5678 910111213)
Ohjausyksikkoon kytketyt eli kaytdssa olevat tilatiedot.

Tapahtumat / Tilatiedot kirjataan
Jos tdmad asetus on valittuna, tilatiedot talletetaan tapahtumatietoihin.

Tapahtumat / Tapahtumatyypit
Valitse ne tapahtumatyypit, jotka vilitetdin valvontapisteeltd palvelimelle.

Tyoaikapéaitteelld naytettavit syykoodit
Téama valinta koskee vain tyfaikapaitetta.

Kayttdja voi valita syykoodin (tapahtumatyypin) kulkutapahtuman kirjauksen yhteydessa. Talla
valinnalla asetetaan tydaikapéditteelld ndytettiviat syykoodit.
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5.3 Tyoaikalaskenta

5.3.1 Kasitteita

Jarjestelmdn kirjaamien tapahtumien perusteella on mahdollista tulostaa tydaikaraportteja
Hallintaohjelmalla. Ty&aikalaskenta perustuu sdantoihin, jotka ovat asiakaskohtaisesti
madriteltivissd. Sddntdjen maarittelyyn liittyy erilaisia kdsitteitd, jotka selitetddn alla.

Tyodaikalajit
Kokonaistydaika voi jakautua erilaisiin tySaikalajeihin esimerkiksi normaaliin ty6aikaan,
yoty6hon, ylity6hoén jne.

Kirjaussainto
Kirjaussdinto sisdltdd ehdot ja méaarittelyt eri tybaikalajien kirjaukseen. Kunkin tyaikalajin
kirjauksen alkaminen ja padattyminen méaaritellddn aikarajoituksilla, jotka voivat perustua
tuloaikaan, ldsnédoloaikaan, kertyneeseen tydaikaan tai kellonaikaan.

Tyo6vuorot
Tyovuoro sisdltda tyoajan laskentaan liittyvat maarittelyt seka tydaikalajien kirjaussdannot.
Yksi tydvuoro voi sisdltdd useampia paallekkaisid kirjaussddntdjd. Sama ajanhetki voidaan siten
kirjata useampaan ty06aikalajiin. Ty6vuorossa madritellddn myds tydajan pituus, jota kdytetdan
tybaikasaldon laskemiseen. Lisdksi tyévuoroon on mahdollista méiritelld automaattisesti
vahennettdva ruokatauko.

Tapahtumat, tapahtumatyyppi
Tydaikojen laskenta perustuu jarjestelmin kirjaamiin tapahtumiin ja niiden
tapahtumatyyppeihin. Esimerkiksi téihin tulo ja tdistd 18ht6 ovat eri tapahtumatyyppeja.
Tapahtumatyyppeihin seki yksittdisiin tapahtumiin on mahdollista méaritella erilaisia
tytaikalaskentaan liittyvid asioita.

Piiviseuranta
Jarjestelmd laskee normaalisti puuttuvat tydpdivat, joilta henkil6ll3 ei ole lainkaan tapahtumia.
Jos henkil6 on esimerkiksi tyématkoilla, ei puuttuvia tyépaivid ole kuitenkaan
tarkoituksenmukaista laskea. Tatd varten on mahdollista maéritelld joko tapahtumatyyppiin
yleisesti tai yksittdiseen tapahtumaan pdivdseuranta. Jos pdivdseuranta poistetaan poissaoloa
edeltdneen 1dhdon tai poissaolon jalkeisen tulon asetuksista, puuttuvia paivia ei lasketa.

5.3.2 TyoOaikalaskennan periaatteet

Téihin tulo ja toistd lahto
Tyo0aikalaskentaa varten jarjestelmén pitdd tietds, milloin henkild on tullut téihin ja ldhtenyt
toista. Kirjauksia varten jirjestelmdin voi liittd3 yhden tai useampia tyOaikapaitteitd, joiden
avulla tyontekiji voi kirjata téihin tulon ja ldhd6n méaariteltyjen syykoodien mukaan.

Jos kdytdssd on myds kulunvalvonta, jarjestelma tallentaa myds kulkutapahtumat. Siksi
jarjestelmddn pitdd madritelld, mitd tapahtumia kiytetdan tydaikaseurantaan. Tulo- tai
ldhtétapahtuma on mahdollista maaritelld myos niin, etté sit ei oteta huomioon
tyOaikalaskennassa vaan pelkdstddn murtohélyttimien ohjaamiseksi.

Esimerkki:

Kun tyontekija tulee ulko-ovesta sisdin, jarjestelmi rekisterdi tulotapahtuman ja ohjaa sen
perusteella murtohilytinta. Sen jalkeen henkild vaihtaa ty6asun, minké jilkeen hin vasta
rekisterdi varsinaisen téihin tulon. Tédssd tapauksessa jirjestelma3 rekisteroi perdkkain kaksi
tulotapahtumaa, joista ensimmaistd kdytetddn murtohilyttimen ohjaamiseen ja toista
tybaikalaskentaan.
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Tyo6vuoro
Henkildn tullessa téihin jarjestelma pdattelee henkiléryhman ja tuloajan perusteella tyvuoron,
joka edelleen sisdltdd tydaikalajien (esim. yoty0, iltaty6, normaali tydaika) kirjaussddnnét. Naista
perussddannoistd on mahdollista poiketa siten, ettd maaritellddn vaihtoehtoinen
tapahtumatyyppi, jonka kayttdja valitsee kirjautuessaan tydaikapadatteelld. Lisdksi henkild, jolla
on oikeudet tehdd muutoksia, voi muuttaa yksittdisen tapahtuman parametreja.

Lomat
Kullekin henkiléryhmalle madaritellddn viikonpaivat ja erikoispdivit, jotka ovat tyopdivia. Jos
henkil6llé ei ole tydpaivalta lainkaan tapahtumia, se lasketaan normaalisti puuttuvaksi paiviksi.
Paividseurannalla voi vaikuttaa puuttuvien paivien laskentaan. Lomia varten on mahdollista
madritelld tapahtumatyyppi ldht6 lomalle, jossa pdividseuranta on poistettu. Tdtad valinnaista
tapahtumatyyppid kdyttien jirjestelmai ei laske puuttuvia piivid loma-ajalta.

Tyoaikojen lisiys/vihennys
Kaikkia tydaikoja ei aina ole mahdollista laskea jirjestelmén kirjaamien tapahtumien perusteella.
Siitd syystd on mahdollista tehdd henkilén ty6aikoihin lisdyksid ja vihennyksid. Niiden
tekemiseen vaaditaan oikeudet tapahtumatietojen muokkaukseen.

5.3.3 Tyoaikalajit

Erilaisia tydaikalajeja voivat olla esimerkiksi: normaali ty6aika, ylityd 50 %, ylityd 100 % ja yotyo.

=] Tysaikalaskenta - Deltabit Gatekeeper - O X
o Tydaikalajit Kirjaussaannst TyGvuorot
TYOAIKALANI a|  TYOAIKALAN
Ei tydaika Narmaali tydaika
» :Normaali tydaika
Viitys 50%
Y”t}'fj 100% MUOKKAA TYOAIKALANA
Lasketaan tyGaikaan
Lasketaan liukumaan
Tydajan painotus %
W
Tyo6aikalaji

Tydaikalajin nimi
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Lasketaan tyoaikaan
Jos tdmad valinta on paalla, kertyneet tunnit lasketaan raportissa mukaan kokonaistydaikaan.

Tyo6ajan painotus %
Talld maaritetddn tydajan painotusprosentti. Normaali tydaika = 100%, ylity6 50% = 150% ja
ylityd 100% = 200% jne.

Tyoaikalajin lisidminen
Paina * | -painiketta. Sy6té tydaikalajin nimi esim. Normaali tyéaika. Rastita tarvittaessa
Lasketaan ty6aikaan (ks. ylld) ja mairitd ty6ajan painotusprosentti. Lopuksi tallenna painamalla
Tallenna-painiketta.

Tyoaikalajin poistaminen

Valitse poistettava Tyéaikalaji ja paina' = ' -painiketta. Naytt66n tulee ilmoitus: Delete record?
Paina OK-painiketta, jos haluat poistaa tydaikalajin.

5.3.4 Kirjaussaannot

Kirjaussdannét sisdltavat sddnnot tydaikalajien kirjaukseen. Kunkin tydaikalajin kirjauksen alku ja
loppu mairitellddn aikarajoituksilla, jotka voivat perustua tulo-, paikallaolo- tai kellonaikaan.

Aikaa kirjataan kerrallaan vain yhteen ty6aikalajiin. Jos kirjaussadnnosto sisdltaad padllekkaisia ehtoja,
ohjelma valitsee ensimmadisen sopivan kirjauksen, jonka sddnnot tismadvat. Siksi sddnnot pitda
madritelld niin, ettei paallekkdisyyksid synny.

[5] Tysaikalaskenta - Deltabit Gatekeeper - O X
- - TyGaikalajit Kirjaussaanndt Tygvuorot
KIRJAUSSAANTO - KIRIAUSSAANTO
b Kiintea 07-15 Kiinted 07-15
Liukuva
TALLENMETUT MAARITTELYT MUOKKAA VALITTUA MAARITTELYA
TYOAIKALAJ "~ + —
b Ei tycaika
MNormaali tydaika
Ei tyGaika Tydaikalaji Ei tydaika ~
Kirjaus alkaa
@® hh:mm [1] tuloajan jalkeen
O hh:mm [1] tydajan jalkeen
O ko hh:mm [1]
Kirjaus paattyy
O ei rajoitusta
O hh:mim [2] tuloajan jalkeen
O hhimm [2] tydajan jalkeen
® ko hh:mm [2]
[2] hh:mm 07:00
W w
Kirjaussaanto

Kirjaussddnnon nimi. Sdant66n voi kuulua useita maarittelyja.
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Tyoaikalaji
Kirjattava ty0aikalaji

Kirjaus alkaa / hh:mm [1] tuloajan jilkeen
Kirjaus alkaa annetun tunti- ja minuuttimaaran jidlkeen tuloajasta.

Kirjaus alkaa / hh:mm [1] ty6ajan jilkeen
Kirjaus alkaa, kun henkild on ollut ty&paikalla annetun tunti- ja minuuttimaéran. Timd poikkeaa
edellisesta siten, ettd mahdolliset poissaolot otetaan huomioon.

Kirjaus alkaa / klo hh:mm [1]
Kirjaus alkaa annettuna kellonaikana.

[1] hh:mm
Kirjauksen alkamissdant6on liittyvéa kellonaika

Kirjaus paittyy / ei rajoitusta
Tydaikalajia kirjataan rajoituksetta téistd 18ht66n saakka. Tatd sddntoa kiytetddn
kirjausjdrjestyksessa viimeisend.

Kirjaus paittyy / hh:mm [2] tuloajan jilkeen
Kirjaus pdattyy annetun tunti- ja minuuttimdaran jalkeen tuloajasta.

Kirjaus paittyy / hh:mm [2] ty6ajan jilkeen
Kirjaus paattyy, kun henkil® on ollut tyopaikalla annetun tunti- ja minuuttimdaran. Tama
poikkeaa edellisesté siten, ettd mahdolliset poissaolot otetaan huomioon.

Kirjaus paattyy / klo hh:mm [2]
Kirjaus pdattyy annettuna kellonaikana.

[21 hh:mm
Kirjauksen paittymissdantdon liittyva kellonaika

Kirjaussainnon luominen

Kirjaussdintdon voi sisdltya useita midrittelyjd. Valitse ensin sddntd vasemman reunan listasta ja tee
sille maarittelyt. Kun haluat luoda uuden sdannén, toimi seuraavasti.

1. Valitse kirjaussdanté tai luo uusi saanto.

Uusi sdinté luodaan painamalla Kirjaussdanto-sarakkeen ylipuolella olevaa | * |-
painiketta. Sy6ta kirjaussddnnén nimi esim. Kiinted 07-15. Tallenna painamalla laatikon
alapuolella olevaa Tallenna-painiketta.

2. Paina seuraavaksi Muokkaa valittua méirittelyi -tekstin alapuolella olevaa | * |-

painiketta.

3. Valitse tyGaikalaji pudotusvalikosta, esim. Ei ty6aika ja miaritd miten ja milloin kirjaus
alkaa ja paattyy.

4. Tallenna lopuksi painamalla Tallenna sivun oikeassa alalaidassa olevaa Tallenna-
painiketta.

Kirjaussadnnon poistaminen

1. Valitse poistettava kirjaussdintd ja paina -painiketta.
2. Nayttoodn tulee ilmoitus: Delete record? Paina OK-painiketta poistaaksesi kirjaussddnnon.
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Esimerkissa kirjaussdanto Kiinted 07-15 on maaritetty siten, ettd ensimmainen jakso (tydaikalaji)
on Ei ty6aika aamuun klo 07:00 asti. Normaali ty6aika alkaa klo 07:00 ja pdattyy 8 tunnin ja 30
minuutin tyéajan jalkeen. Kolmas jakso, ei ty6aika, alkaa 8 tunnin ja 30 minuutin tyajan jalkeen.

Jos henkild kirjautuu téihin aamulla ennen kello 7:00, hdnelle kirjataan tydaikalajia Ei ty6aika
kello 7:00 asti. Tdma kirjaus chitetaan, jos henkil® saapuu kello 7:00 jalkeen, ja kirjaus alkaa
suoraan tyGaikalajiin Normaali ty6aika. Vastaavasti, jos henkil$ ldhtee toisté sen jalkeen, kun
8:30 tyOaika on jo tdyttynyt, yli menevd aika kirjataan tydaikalajiin Ei tyoaika.

5.3.5 Tyovuorot

Ty&vuorot-vélilehti sisdltdd tydajan laskentaan liittyvdt méirittelyt sekd yhden tai useampia
tyOaikalajien kirjaussdantja.

=] Tydaikalaskenta - Deltabit Gatekeeper - O X

Tydaikalajit Kirjaussdanngt Tyovuorot

TYGVUORD " TYOVUORO

b Kiinted Kiinted

Livkuva

Tydajan lisdys/vahennys
MUOKKAA TYOAIKALAJIA

Tuloaika

OletustyGaika

Tydvuoron oletuspituus

Tydvuoron maksimipituus

Wahennetddn ruokatuntia

tydajasta, joka ylitt3a

[ Tydaika voi ylittaa vuorokaudenvaihteen

KIRJAUSSAANNOT TYOVUORON KIRJAUKSET

Liukuva Kiinted 07-13

ANV

Tyo6vuoro
Tyo6vuoron nimi

Tuloaika
Ohjelma paéttelee henkilén tuloajan mukaan tydvuoron. Kun tuloaika tdsmaa listasta valittuun
aikavyohykkeeseen, ohjelma soveltaa tatd tyévuoroa tydaikakirjaukseen. Kullekin tyontekijalle
sallitut tydévuorot maéaritellidn henkiléryhméan asetuksissa. Samaan aikaan saapuvat henkilot
voivat tulla siten eri tyovuoroon. Tyévuoro voi olla esimerkiksi jollekin kiinteé ja toiselle liukuva
henkiléryhmaésti riippuen.

Oletustyéaika
Tyovuorolle voidaan maaritelld oletustydaika. Téihin tullessa tai lahdettidessid on mahdollista
kayttada tyodaikalaskennassa tapahtuma-ajan sijasta tyévuoron oletusaikaa. Oletusaika voidaan
ottaa kdyttoon tapahtumatyypin perusasetuksissa tai yksittdisen tapahtuman asetuksissa.
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Tyo6vuoron oletuspituus
Tatd tietoa kdytetddn tydvuorolta kertyneen tytaikasaldon laskentaan. Jos henkilén todellinen
ty6aika ylittda tyévuoron pituuden, saldo on positiivinen ja pdinvastoin. T6ihin tullessa tai
lahdettdessd on mahdollista kdyttda tydaikalaskennassa tapahtuma-ajan sijasta tyévuoron
oletuspituutta. Oletuspituus voidaan ottaa kdyttddn tapahtumatyypin perusasetuksissa tai
yksittdisen tapahtuman asetuksissa.

Tyo6vuoron maksimipituus
Maksimipituudella on merkityst4, jos henkil6lle voi tulla kaksi tyévuoroa saman vuorokauden
sisilld. Kun henkild poistuu tydpaikalta ja palaa takaisin saman vuorckauden aikana, tulkitaan
tulo uudeksi tyévuoroksi, jos tydvuoron maksimipituus on ylittynyt. Maksimipituus voi olla
00:00, jolloin saman vuorokauden aikana kaikki kirjaukset lasketaan samaan tyévuoroon.

Vihennetain ruokatuntia
T&dhin merkitdin aika, jonka ohjelma vdhentdd automaattisesti ruokatuntina henkilén tydajasta.

tyoajasta, joka ylittaa
Ruokatunti vdhennetdan vain, jos kokonaistydaika ylittdd timan aikarajan.

Tyo6aika voi ylittai vuorokaudenvaihteen
Tama vaihtoehto valitaan, jos tyévuoro voi jatkua kalenterivuorokaudelta toiselle.

Kirjaussadnnot
Téstd listasta valitaan kirjaussddntd/kirjaussddnnot, joita kaytetddn kyseiselld tydvuorolla.

Tyo6vuoron kirjaukset
Madritellddn tydvuorolle halutut kirjaussddnnét. Kirjaussdantgja voi valita useita, jolloin samaa
tyBaikaa rekisterdidddn useamman kirjaussddnnén mukaan.

Tyovuoron luominen

1. Paina Ty6vuoro-sarakkeen yldpuolella olevaa | * -painiketta.

Sy6téd tydvuoron nimi, esim. Kiinted.

Valitse sallittu tuloaikavili Tuloaika-valikosta.

Maéirita Oletustydaika, esim. 07:00-15:00

Mééaritd Ty6évuoron oletuspituus esim. 8:30

Jos ruokatunti vihennetdan tyGajasta, maéarittele Vihennetéin ruokatuntia esim. 30
minuuttia - ty6ajasta, joka ylittda esim. 7 tuntia.

Jos tyGaika voi ylittdd vuorokaudenvaihteen, rastita kohta Tyoaika voi ylittia
vuorokaudenvaihteen.

8. Valitse lisdksi tyovuoroon liittyva kirjaussddnto tai useampia.

9. Tallenna lopuksi painamalla Tallenna-painiketta.

ow P W

~

Tyovuoron poistaminen

1. Valitse poistettava tyévuoro ja paina -painiketta.
2. Nayttoon tulee ilmoitus: Delete record? Paina OK-painiketta poistaaksesi tyévuoron.
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5.4 Henkiloryhmait

Henkiléryhma méaarda henkilén tydajan ja tydtuntien laskentaperusteet.

F=1 Henkilsryhmat - Deltabit Gatekeeper — O >
TALLENNETUT HENKILGRYHMAT MUOKKAA HENKILORYHMAA
HENKILORYHMA S & _
P Toimisto
Vuorotyd - - -
Henkildryhma | Toimisto

VIIKOITTAINEN YLITYD
Tyopdaivia viikossa

Ylitydn kirjaus Liukuva i

SALDOLEIKKURI

MAinimi I:l tuntia
Malksimi tuntia

TYOPAIVAT TYOVUOROT
~1 maanantai Kiinted
w1 tiistai &1 Liukuva
1 keskivilkko Tydajan lisdys/vahennys
w1 torstai
~ perjantai
lauantai
Arkipyhat
L

Henkiléryhma
Henkiléryhmain nimi

Viikoittainen ylity6: Ty6péivii viikossa
Normaalin tyoviikon paivien lukumaara. Yli menevit tyopaivit ovat viikoittaista ylityota.

Viikoittainen ylity6: Ylityon kirjaus
Tydvuoro, jonka mukaan ylityd kirjataan

Saldoleikkuri: Minimi
Liukuvan tyfajan saldon pienin sallittu maara. Jos saldo on pienempi kuin tdm4, niin alimenevat
ty6tunnit eivit pienenna saldoa.

www.deltabit.fi tuki@deltabit.fi puh: 010 835 8500



deltabit -

Saldoleikkuri: Maksimi

Liukuvan ty6ajan saldon suurin sallittu méaré. Jos saldo on suurempi kuin tdmé, niin ylimenevét
ty6tunnit eivit suurenna saldoa.

Tyopaivat
Viikonpaivat ja poikkeuspaivat, jotka ovat henkiléryhmaéan tyOpaivid. Tatd tietoa kéytetddn
raportoinnissa puuttuvien paivien laskentaa. Poikkeuspéaivat méaéritellddn toiminnossa
Kalenterimadrittelyt (kappale 5.1).

Tyo6vuorot

Samalla henkiléryhmallad voi olla kdyt&ssd useita vaihtoehtoisia tyévuoroja. Kdytettdva tyovuoro

méadrdytyy tuloajan perusteella. Ty6vuorot méiritellddn toiminnossa Tyoaikalaskenta (kappale
5.3).

Henkiloryhmaén lisidminen

Aloita lisidminen painamalla ' * ' -painiketta.

Sy6ta henkiléryhman nimi Henkiléryhma-kenttian

Lisdd Tyopaivid viikossa -kenttéddn tyGpdivien lukumaard
Valitse Ylityon kirjaus -kohdassa tapa, jolla ylity&t kirjataan
Valitse henkiléryhmin Tyopaivit

Valitse Tyovuorot

Tallenna lopuksi painamalla Tallenna-painiketta.

NogHwDd

Henkiléryhmain poistaminen

1. Valitse poistettava henkiléryhmai ja paina =~ | -painiketta.
2. Nayttoon tulee ilmoitus: Delete record? Paina OK-painiketta poistaaksesi henkiléryhman.
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5.5 Tilatiedot

Ohjausyksikkddn ja tySaikapdatteeseen voidaan liittds 4 tilatietoa, joita voidaan seurata.
Tilatieto on tyypillisesti kérkitieto, joka kertoo, milloin lukko on auki tai ovi on auki.

HUOM! Jotta tilatiedot voidaan asettaa, tulee ensin valita Konfigurointiohjelman
Valvontapisteet ikkunassa (kappale 5.8) vaihtoehdot:

- Tapahtumat / Tilatiedot - valitse kdytdssid olevat: 1,2 ,3 ja/tai 4
- Tapahtumat / Tapahtumatyypit - valitse kirjattavat tapahtumatyypit

E=] Tilatiedot - Deltabit Gatekeeper - O *
VALVONTAPISTE ~
» Pasovi VALVONTAPISTE Padovi Vie pohjakuvaan
Sivuovi MUOKKAA VALVONTAPISTEEN TILATIETOJA KUVAKKEET
Ll
TALLENNETUT TILATIEDOT & MUOKKAA TILATIETOA a
b Ovi auki
. I =
Cwvi lukossa
COvi kiinniflukko auki rl
Nimi | ovi auki | v
Symbaoli rl
] = Liits
Pohjakuvassa P&arakennus
Tilatieto 1234567 8910111213
Kaytdssa
Tila 0o

MUOKKAA OVEN OHJAUSKOMENTOJA

Rele 1 Rele 2 Kaytdssd  Kuvaus
ei ei | Sulje ovi |
kylla i O | |
i kylla O | |
kylls kylls [ Avaa ovi |

Nimi
Naytettivan tilan nimi. Esimerkiksi Ovi auki.

Symboli
Tilatietoa esittavd symboli. Symbolia voi tarvittaessa kiertaa tai kddntaa peilikuvaksi

pohjakuvandkymassa.

Pohjakuvassa
Missi pohjakuvassa kyseinen tilatieto on kdytdssa.

Tilatieto / Kiytossa
Mitkd ohjausyksikkodn liitetyt tilatiedot huomioidaan kyseista tilaa lukiessa.

Tilatieto / Tila

Kuinka valvottujen tilatietojen tila ndytetddn. Kun tila on rastitettu, karkitieto on kiinni ja kun
sitd ei ole rastitettu, karkitieto on auki.
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Muokkaa ovien ohjauskomentoja
Ohjausyksik@ssa on kaksi relettd, joita kumpaakin voidaan ohjata chjauskomennoilla. Rele
kytketddn yleensa ohjaamaan sihkdlukkoa. Oven ohjauskomentoja kdytetdan
Ovivalvontaohjelmassa. Tassd ikkunassa voit maarittds haluamasi ohjaukset.

Kaytossa
Talld valitaan, onko kyseinen ochjauskomento kaytdssa.

Selitys
Ohjauskomentoa kuvaava teksti esimerkiksi Avaa ovi.

Kuvassa releen 1jareleen 2 kohdalla olevat kyll ja ei tarkoittavat releen tilaa seuraavasti:
kylla = rele ohjaa lukkoa auki
ei = rele ei ohjaa lukkoa auki = lukko kiinni

Y113 olevan kuvan esimerkissd Avaa ovi -komento asettaa releen 1 ohjaamaan lukkoa auki ja Sulje
ovi poistaa releen ohjauksen, eli lukko menee kiinni.

Jos kdytdssd on sekd kdyttd- ettd varmuuslukko, on Avaa Ovi-komento laitettava kohtaan jossa
molemmat releet ovat kylla-tilassa.

Tilatiedon lisdaminen

=

Valitse ensin Tilatiedot-ikkunassa Valvontapiste, jonka tilatietoja haluat muokata.

Paina ' * -ndppiinti ja syota tilatiedon nimi, esim. Ovi quki.

Liitd symboli kyseiseen tilatietoon valitsemalla se oikealta listasta ja paina Liitd-ndppainta.
Valitse Kaytossa-valinnalla mitd tilatietonumeroa valvotaan

Rastita tila sen mukaan, miten oven tai lukon tilatiedot on kytketty. Rasti Tila-ruudussa =
kontakti kiinni, rasti pois = kontakti auki.

6. Tallenna painamalla Tallenna-painiketta.

7. Nyt voit sijoittaa tilatiedon pohjakuvaan yldreunan Vie pohjakuvaan-nippdimesta.

RN Sl

Vie pohjakuvaan
Pohjakuvaksi tarvitaan sopiva kuva, jossa on kuvattu rakennuksen dariviivat ja kulkuaukot.

[E=1 Pohjakuvan asetukset - Deltabit Gatekeeper - O X

Pohjakuvan muokkaus

Pohjakuva [Paarakennus |

Tilakuvakkeiden asettelu

VALTSETLA X Y A

P Ovi auki 1015 596
Ovi lukossa 1015 596
Ovi kiinniflukks 1015 596

KLIKKAA JA VIE POHJAKUVAAN

c ||
J— anna kuvaketta
\ Kaanna :
N A \VD
Skaalaa pohjakuvaa
[ ]
N DAl
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Tilatiedon sijoittaminen pohjakuvaan

1. Valitse pohjakuva painamalla * -nappia. Paina ylireunan Tallenna-nappia.

2. Valitse Tilakuvakkeiden asettelu -laatikosta tila, jonka kuvakkeen haluat sijoittaa
pohjakuvaan.

3. Klikkaa oikeassa reunassa tilatietosymbolia kerran, vie se oikeaan kohtaa pohjakuvassa ja
klikkaa uudestaan sijoittaaksesi sen hiiren osoittamaan paikkaan.

Jos haluat sijoittaa tilatietosymbolit tdsmalleen samaan paikkaa (suositus), voit maarittaa
kunkin tilan X- ja Y-koordinaatit kirjoittamalla ne suoraan Tilakuvakkeiden asettelu -
taulukkoon. Toista vaiheet 2-3 jokaiselle tilatiedolle, jonka haluat sijoittaa kuvaan.

4. Paina lopuksi oikean alakulman Tallenna-nappia.
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5.6 Murtohilyttimen ohjaus

Jarjestelmdin voi kuulua useampia itsendisid murtohalytysyksikéitd esimerkiksi eri rakennuksissa.
Jokaiselle hilytysyksikélle on mahdollista miéaritelld yksilolliset hilytysprofiilit. Tapahtumatyypin voi
rajata ohjaamaan vain tiettyad halytysyksikk&a.

F=] Murtohalyttimen ohjaus - Deltabit Gatekeeper - O x
HALYTYSYKSIKKO 1 < - & =
Mimi | Padrakennus |
Chjauskone | DeltabitServer |
Liitanta {ohjausyksikka) ¥
HALYTYSPROFIILIT MUOKKAA HALYTYSPROFIILIA
NO  NIMI S - _

P 1 Halytys paslla

2 Halytys pois
Numero

Nimi | Halytys paalls |

Lisatieto | |

Aikakytkenta Halytys paslle klo 22:00 i

TULO LAHTO

Tulija Ei paikalla Paikalle jaa
Henkilgkunta 1 Henkilakunta Henkilékunta
Tavarantoimittajat i Tavarantoimittajat Tavarantoimittajat

Nimi
Vapaamuotoinen nimi hilytysyksikolle.

Ohjauskone
Sen koneen verkkonimi, joka ohjaa halytysyksikkoa.

Liitdnta
Ohjausyksikké tai ohjauskoneen sarjaportti (COM x), johon hilytysyksikko on kytketty.

Murtohélyttimelle voidaan madritelld erilaisia profiileja. Itse hilytinlaitteiston profiilien on
vastattava Deltabit Gatekeeperissd maériteltyja profiileja. Profiilien avulla on mahdollista ohjata
halytys paalle esimerkiksi vain osassa valvottavista tiloista.

Halytysjarjestelm&in ldhetetddn ohjausviesti aina, kun jarjestelma rekisterdi henkilén tulon tai
1ahdén. Halytysprofiilin valinta perustuu henkiléiden kulkuoikeuksiin. Erilaiset kulkuoikeudet
maéiritellddn Konfigurointiohjelmassa. Hallintaohjelmalla rekister6iddin henkil6t jarjestelmé&an,
ja samalla asetetaan jokaisen henkilon kulkuoikeus.

www.deltabit.fi tuki@deltabit.fi puh: 010 835 8500



deltabit 37

Halytysprofiilin kdytté maardytyy eri tavalla, kun henkild tulee sisdédn ja henkild poistuu.
Henkilon tullessa sisddn halytysprofiili maaraytyy pelkéstédan sisdédn tulijan kulkuoikeuden
mukaan. Henkilén ldhtiessd halytysprofiilin maarda se, minkd kulkuoikeuksien henkil®ita jas
vield sisdan.

Numero
Halytysprofiilin numero

Tama tieto ldhetetddn hilytysjirjestelméin ohjauskomennon yhteydessd. Numeron on
vastattava murtohéalyttimen profiilia.

Nimi
Hélytysprofiilin nimi

Lisitieto
Halytysprofiiliin liittyvaa lisitietoa

Aikakytkenti
T&hin voidaan asettaa aikavydhyke, jolloin hilytysprofiili ohjataan péille. Ohjaus tapahtuu vain
silloin, kun aikavyohyke alkaa. Ohjausta ei tehdad kun aikavy6hyke paattyy. Jos hilytykset
halutaan ohjata aikakytkennalla sekd pdalle ettd pois, on kumpaakin ohjausta varten
madriteltdvd oma aikavydhykkeensa.

Esimerkki:

Jos haluat ajastaa hilyttimen péille automaattisesti, niin luo kalenterimaérittelyissa (kappale
5.1) aikavy6hyke, jossa kellonaika on 22:00-22:01. Ndistd vain ensimmaista kellonaikaa kdytetdan
ajastamaan halytin paille. Toista kellonaikaa ei kdyteta.

Tulo / Tulija
Téssi listassa valitaan profiilin kdytté, kun henkild tulee sisddn. Valitse listasta ne
kulkuoikeusryhmat, joiden henkildiden sisddn tullessa otetaan kdytt6on timaé profiili.

Lihto / Ei paikalla
Téssi listassa valitaan profiilin kdytté, kun henkil6 poistuu. Valitse listasta kulkuoikeusryhmit,
joiden henkil6éiden ldhtiessd otetaan kdyttooén tdma profiili. Kaikkien valitun
kulkuoikeusryhmaéan henkildiden pitda olla kirjautunut ulos, jotta hilytykset kytkeytyvit paille.

Lihto / Paikalle jaa
Naéissé listoissa valitaan profiilin kdyttd, kun henkild poistuu. Valitse listasta Ei paikalla ne
kulkuoikeusryhmat, joiden henkilGité ei saa olla sisilla. Valitse listasta Paikalle jdé ne
kulkuoikeusryhmait, joista jonkun henkildn on vield jaatava sisille.

Profiili otetaan kadytt6on silloin kun ket&én Ei paikalla -listan henkil6isté ei ole paikalla, ja
vidhintdin yksi Paikalle jda -listan henkil6ist3 jai paikalle.

Kulkuoikeusryhmin kohdalle valinta tehdién joko Ei paikalla -listaan tai Paikalle jai -listaan.
Jos jollakin kulkuoikeusryhmalli ei jostakin syysta ole merkitysti, sen voi jattdd merkitsematta
kumpaankin listaan.

Hilytysten ohjaaminen paille

Halytysjarjestelmén saa ohjattua paalle tunnistimelta seuraavasti:
Tunnistaudu sormenjiljelld, avaimenperidtunnisteella tai kulkukoodilla ja paina sen jdlkeen 0.
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5.7 Tapahtumatyypit

Tapahtumatyypit ovat valvontapisteissé kirjattavia tapahtumia. Yhdessa henkiléryhman kanssa
tapahtumatyypit maarittelevat henkilén tyaikojen laskentaperusteet.

Jarjestelmdin on kiintedsti méaritelty tapahtumatyyppejd, joita kdyttdja el voi muuttaa:

Aikaohjaus Lukon aikaohjaus
Tilatieto Oven tai lukon tilatieto
Hilytykset paille Halytysten ohjaus paille
Hialytykset pois Halytysten ohjaus pois
Ei kulkuoikeutta Jarjestelma on estdnyt henkilén kulun kulkuoikeuksien perusteella.
Ei tunnistettu Henkil6a ei ole tunnistettu
Avaus napilla Ovi avattu painonapilla
Avaus koodilla Ovi avattu ovikohtaisella avauskoodilla
Info Télld tapahtumatyypilld henkildén tapahtumiin sy6tetdin lisdtietoa
Tyo6ajan lisidys Henkildn tydaikaan lisdtdin annettu aika
Tyo6ajan vihennys Henkilon ty0ajasta vihennetdin annettu aika
Oven avaus T4lld tapahtumatyypilld voidaan kirjata kulku ovesta silloin, kun ei
tarvita tietoa kulkusuunnasta (sisddn/ulos)
F=] Tzpahtumatyypit - Deltabit Gatekeeper - O *

Y —
ar -

Aikaohjaus
Tilatieto
Halytykset paalle
Halytykset pois
Ei kulkuoikeutta
Ei tunnistettu
Avaus koodilla
Avaus napilla
Info
Tydajan lisdys
Ty&ajan vahennys
Oven avaus

b Tulo
Lahtd
Lahtd/lounas
Lahté/oma asia

Tallennetut tapahtumatyypit
TAPAHTUMATYYPPI

Muokkaa tapahtumatyyppia

~ Mimi

‘Tulo

Suunta
Ohjaa halytyksia
- kaikkd - v

TYOAJANSEURANTA

Kaytetdan tydaikalaskennassa
] Lounastauko

Pivaseuranta

Tydvuoron alussa/lopussa kasitelldan

Lahtd/loma |tapahtuma-aika v|
Lahté/sairaus
TYOVUORD
|(o|etust},fﬁil.fuoro) v|
W
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Nimi
Tapahtumatyypin nimi

Suunta
Tapahtumatyypin suunta kertoo, onko henkil$ tullut sisdédn vai lihtenyt ulos. Vaihtoehtoa (ei
kirjata) voi kdyttda silloin, kun tapahtuma tallennetaan, mutta siité ei pdatelld henkilén tuloa tai
1aht64. Téllainen tapahtuma voi olla esimerkiksi rakennuksen sisdisen oven avaaminen.

Ohjaa halytyksia
Jos tdmad valinta on paill3, tapahtumatyyppi otetaan huomioon hilytyksid ohjattaessa.
Jarjestelmddn voi kuulua useampia halytysyksikditd esimerkiksi eri rakennuksissa.
Valintalistasta voi valita, mitd yksikkod tapahtuma ohjaa.

Tyo6ajanseuranta
Tyoaikalaskennan asetukset madirddvit, miten eri tapahtumatyypit kisitelliidn henkiléiden
tyOaikoja laskettaessa. NAméa maérittelyt ovat oletusarvoja, joita on mahdollista muuttaa
yksittdisiin tapahtumiin Hallintaohjelmalla.

Kiytetdadn tyb6aikalaskennassa
Tapahtumatyyppi otetaan huomioon henkilén tydaikalaskennassa. Tdma edellyttds, etta
tapahtumatyypin suunnaksi on asetettu sisdén tai ulos.

Lounastauko
Jos tdmad valinta on paalla, lounastauko kasitellddn tapahtumatietojen perusteella. Ty6vuorolle
madriteltyd automaattista lounastauon viahennysta ei kdsitelld, jos téllainen tapahtumatyyppi
on kirjattu tyovuoron aikana.

Piividseuranta
Normaalisti jarjestelma laskee ty6péivid, joilla henkil6lld ei ole lainkaan tapahtumia. Jos henkil6
on esimerkiksi tydmatkoilla, ei puuttuvia paivia yleensa lasketa. Siksi voidaan maéritelld
tapahtumatyypit Ty6matkalle ldht6 ja Tyomatkalta tulo, joita ei oteta mukaan paivdseurantaan.

Puuttuvien pédivien laskentatarve paatellddn poissaoloa edeltdneen 1dhdén ja poissaolon
jilkeisen tulon asetuksista. Jos vihintdin jompikumpi tapahtumista on poistettu
paivdseurannasta, puuttuvia paivii ei lasketa.

Tyo6vuoron alussa/lopussa kisitelldian
Tyovuoroon tulo tai tydvuorosta laht6 voidaan maaritelld kasiteltdvaksi tybaikalaskennassa
joko tapahtuma-ajan, tyévuoron oletusajan tai tydvuoron oletuspituuden mukaan. Jos henkild
ldhtee kesken pdivin tydasioille eikd palaa enéi takaisin saman tydvuoron aikana, voidaan
tyOaikalaskennassa kdyttadd lahtdhetken (tapahtuma-aika) sijasta tydvuoron oletusaikaa, tai
tyévuoron pituudeksi voidaan laskea oletuspituus.

Valinnalla on merkitysta vain tydvuoron ensimmaisen tulon ja viimeisen 1dahdon yhteydessa.
Tyo6vuoro
Tulotapahtumaan voidaan maéaritelld alkava tyévuoro. Normaalisti kiytetdan oletustydvuoroa,
jolloin tyovuoro maadrdytyy henkiléoryhmaén ja tuloajan perusteella.
Tilapiinen 1iht6 kesken ty6vuoron
Té&lld valinnalla maéritellddn ty6ajan laskenta tapauksessa, jolloin henkild 1dhtee pois kesken

tyévuoron ja palaa takaisin saman tyévuoron aikana.

tyoaika katkeaa
Ldhdén ja tulon vdlinen poissaolo vihennetdan henkilon tydajasta.
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tyoaika jatkuu
Ldhdon ja tulon vilinen poissaolo lasketaan henkildn tydajaksi.

tyoaika jatkuu hh:mm* eteenpiin
Ty0aika jatkuu annetun ajan eteenpdin, mutta ylimenevd aika vahennetdan tydajasta. Tata
vaihtoehtoa voi kdyttaa esimerkiksi, jos tydntekijdlld on lupa poistua 30 minuutin lounastauolle.
Korkeintaan 30 minuutin poissaolo ei vaikuta tyfaikaan, mutta ylimeneva aika vihennetdan
tybajasta.

tyoaika jatkuu hh:mm* jilkeen
Henkil6n ty6ajasta vihennetddn korkeintaan annettu aika. Tatd vaihtoehtoa voi kdyttia
tilanteessa, jossa henkild ldhtee hoitamaan omia asicitaan (annettu aika) ja hoitaa samalla
kdynnilld my6s tybasioita.

*hh:mm
Kahden viimeisen vaihtoehdon yhteydessd on méaariteltiva aikaraja.

Tapahtumatyypin lisidminen

Paina Tapahtumatyyppi-sarakkeen ylipuolella olevaa ' © | -painiketta.

Anna tapahtumatyypin Nimi

Valitse Suunta

Rastita Kidytetdédn tyoaikalaskennassa, jos kyseisen tapahtuman halutaan vaikuttavan

tybaikalaskentaan. (esim. Oven avaus = ei rastia, Tulo = rasti)

5. Jos tapahtuman halutaan ohjaavan hilytyksia valitse kyseisen halytysyksikon nimi tai -
kaikki -, kohdassa Ohjaa halytyksia.

6. Madritd tarvittaessa vield tyfaikalaskentaan vaikuttavat valinnat. Tydaikalaskennan
mairittelyt on selitetty tarkemmin kappaleessa 5.3 Ty6aikalaskenta.

7. Tallenna lopuksi painamalla Tallenna-painiketta.

Pwop e

Tapahtumatyypin poistaminen

1. Valitse poistettava tapahtumatyyppija paina = -painiketta.
2. Nayttoon tulee ilmoitus: Delete record? Paina OK-painiketta jos haluat poistaa
tapahtumatyypin.

HUOM!

Jos poistat tapahtumatyypin, jolle on olemassa kirjauksia, tieto kyseisten kirjausten
tapahtumatyypisti menetetdin.
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5.8 Jarjestelmaasetukset

E’ Jarjestelmaasetukset - Deltabit Gatekeeper >

Tunnistustarkkuus [ ]

L

HENKILOASETUKSET
Henkildnumerat alkaen
PIMN-koodin pituus

Sormenjalkid / henkild

PALVELINTEN ASETUKSET

Palvelin localhost
Qvipalvelimen socket 11181

Ohjelmapalvelimen socket 11180

AVAUS KULKUKOODILLA
Koodin pituus
sallittujen yritysten masra

Lukitusaika sekunneissa

L III L

Jarjestelmavalvojan tunnukset

Tunnistustarkkuus
Voit madritelld sormenjalkitunnistuksessa kdytettdvan tunnistustarkkuuden tason valilld 1-7.
Suositeltava tarkkuus on vdhintdan 3.

Henkilonumerointi alkaen
Jokaiselle henkil6lle on annettava yksilollinen henkilénumero. Jos haluat numeroinnin
automaattiseksiilman, ettd numerot taytyy syottdd erikseen, voit miarittid tdhén ensimmaisen
numerorn, josta automaattinen henkiléonumerointi alkaa.

PIN-koodin pituus
Jos kdytdssd on sormenjiljen lisdksi henkildkohtaiset PIN-koodit, maaritd koodin pituus tihin.

Sormenjilkia /henkil6
Maarittad tallennettavien sormenjédlkien enimmaismaédran henkiléa kohti.

Palvelin
T&dhian kenttdin sydtetddn sen tietokoneen verkkonimi tai [P-osoite, jolla pilvipalvelin sijaitsee.

Ovipalvelimen socket

Tama asetus méairittelee ovipalvelimen liikenndintiportin (socket) numeron, normaalisti
kaytetddn oletusporttia. Jos arvoa on tarvetta muuttaa, ota yhteytta tekniseen tukeen.
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Ohjelmapalvelimen socket
Tama asetus madrittelee palvelin- ja tydasemaohjelmien vilisen liikenndintiportin, normaalisti
kaytetddn oletusporttia. Jos arvoa on tarvetta muuttaa, ota yhteyttd tekniseen tukeen.

Koodin pituus
Maarittdd henkilokohtaisen oven avauskoodin pituuden.

Sallittujen yritysten méira
Maarittdd kuinka monta perdkkaistd vaaraa yritysta sallitaan ennen kuin tunnistin lukitaan.

Lukitusaika sekunneissa
Maéarittad kuinka pitkiksi aikaa tunnistimen nappdimistd on lukittu, kun vaarien yritysten
enimmaismiiri saavutetaan

Jarjestelmévalvojan tunnukset
Voit vaihtaa tunnukset ikkunassa, joka aukeaa napista Jarjestelmavalvojan tunnukset.

Jarjestelmavalvojan tunnukset - Deltabit Gatekeeper

JARJESTELMAVALVOJAN TUMNUKSET

Kayttajatunnus ‘ kayttajatunnus |

Vanha salasana ‘ |

Uusi salasana ‘ |

uudelleen ‘ |

Tallenna
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